REPUBLIKA E SHQIPERISE
PREFEKTI | QARKUT DURRES

RREGULLORE E BRENDSHME
PER
FUNKSIONIMIN E ADMINISTRATES SE PREFEKTIT

KREU |
HYRJE

NENI'1

Dispozita té pérgjithshme

Administrata e prefektit pérfagéson njé organizém unik, qé drejtohet nga Prefekti
dhe i1 shérben atij pér ushtrimin e funksioneve, plotésimin e pérgjegjésive dhe detyrave qé
1 ngarkon ligji nr.8927, daté 25.07.2002 “Pér Prefektin”, si dhe aktet e tjera ligjore e
nénligjore, té cilat pércaktojné té drejtat, detyrat apo pérgjegjésité pér Prefektin.

Punonjésit e administratés sé prefektit emérohen dhe largohen nga detyra, né

pérputhje me kérkesat dhe progedurat e pércaktuara né ligj. Ata pérgjigjen pér zbatimin e
detyrave para Prefektit.
Punonjésit e administratés sé prefektit jané ata punonjés gé ushtrojné autoritetin publik né
detyra té natyrés drejtuese, organizuese, mbikqyrése apo ekzekutuese me qéllim
realizimin e misionit té Prefektit. Punonjésit qé jané pjesé té shérbimit civil i rregullojné
marrédhéniet juridike té punés népérmjet ligjit nr.152/2013 “Pér Népunésin Civil” dhe
aktet e tjera ligjore e nénligjore gé kané dalé né zbatim té tij si dhe pér punonjésit e tjeré
gé kryejné detyra shérbimi pér administratén e prefektit si: sekretare e prefektit,
pastruese, shofer etj. i rregullojné marrédhéniet juridike té punés me Prefektin sipas
dispozitave té ligjit nr.7961, dt.12.07.1995 “Kodi 1 Punés i Republikés s€¢ Shqipéris€” me
ndryshimet pérkatése.

Struktura e administratés sé prefektit miratohet nga Kryeministri. Njési bazé té
strukturés sé administratés sé prefektit jané sektori, zyra.

Né veprimtariné e saj, pér pérmbushjen e misionit té prefektit, administrata
udhéhiget nga zbatimi rigoroz i Kushtetutés sé Republikés sé Shqipérisé, ligjit nr.8927,
daté 25.07.2002 “Pér Prefektin”, si dhe gjithé akteve té€ tjera ligjore, té cilat pércaktojné té
drejta, detyra apo pérgjegjési pér prefektin. Gjithashtu administrata e prefektit éshté e
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detyruar té zbatojé té gjitha aktet e Késhillit t¢ Ministrave, qé ngarkojné prefektin me
detyra e pérgjegjési.

Punonjésit e administratés sé prefektit, né pérmbushjen e detyrave né pérputhje me
ligjin, kané né bazé té tyre profesionalizmin dhe rregullat e etikés morale.

Pérgjegjésia e ¢do punonjési té administratés sé prefektit, pér respektimin dhe
zbatimin e dispozitave ligjore, nénligjore dhe té késaj rregulloreje éshté individuale. Cdo
punonjés i administratés sé prefektit pérgjigjet personalisht para prefektit pér zbatimin e
detyrave té ngarkuara.

NENI 2

Orari i Punés

Administrata e Prefektit zhvillon aktivitetin e saj, sipas dispozitave ligjore né fugi, me
kéto orare

a) E héne — E enjte 8.00 — 16.30

b) E Premte 8.00 — 14.00

KREU Il
DETYRAT E PERBASHKETA TE ADMINISTRATES

NENI 3

Cdo njési e strukturés sé administratés sé prefektit (sektor, zyré, komision), si dhe
té gjitha sébashku, si njé organizém unik, i sigurojné Prefektit ndihmén dhe mbéshtetjen
profesionale juridike né ushtrimin e funksioneve dhe plotésimin e pérgjegjésive dhe té
detyrave gé i ngarkohen Prefektit me ligj apo akt nénligjor té Késhillit t&é Ministrave.

Pér kété qgéllim ¢do njési e strukturés sé administratés sé prefektit duhet té
disponojé, té pasurojé dhe té njohé:

- Dispozitat e ligjit nr.8927, daté 25.07.2002 “Pér Prefektin”,

- Dispozitat e ligjit nr.8485, dat€ 12.05.1999 “Kodi i procedurave administrative

te Republikés s€ Shqipérise”,

- Dispozitat e ligjit nr.152/2013 “Pér Népunésin Civil” dhe aktet e tjera ligjore e

nenligjore ge kane dale ne zbatim te tij dhe te ligjit nr.7961, dt.12.07.1995
“Kodi i Punés 1 Republikés sé Shqipéris€¢” me ndryshimet pérkatése.

- Dispozitat e té gjitha akteve ligjore e nénligjore gé rregullojné sferén e

veprimtarisé specifike gé mbulon ¢do njési.
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NENI 4

Verifikimi i Ligjshmérisé sé Akteve té NJOV-Ve

Administrata e prefektit kryen kéto detyra né lidhje me verifikimin e ligjshmérisé
sé akteve té organeve té geverisjes vendore:

1. Té drejtén dhe detyrén pér té verifikuar dhe pér té kontrolluar shprehjen e Prefektit
mbi ligjshmériné e njé akti t¢ NJQV, e ka sektori e cila sipas késaj rregulloreje apo
pércaktimeve né akte té tjera nénligjore, mbulon apo pérgjigjet pér fushén pér té
cilén ka dalé akti i NJQ-sé. Nése akti i NJQV-sé, pér nga pérmbajtja e tij, ka té
béjé me dy apo mé shumé fusha, apo nése gjykohet se njé sektor nuk mund té
konceptojé e vetme shprehjen e Prefektit pér ligjshmériné e aktit t&¢ NJQV-sé,
atéheré ky konceptim do té béhet nga dy apo mé shumé sektoré.

2. Verifikimi i ligjshmérisé sé akteve normative té NJQV-ve béhet sipas progedurave
dhe afateve t€ pércaktuara né€ nenin 14 t&é ligjit nr.8927, daté 25.07.2002 “Pér
Prefektin™.

3. Aktet e njésive té geverisjes vendore, paragiten nga kéto té fundit tek Sektori
Financés dhe Shérbiméve Mbéshtetése, prané zyrés té protokollit né dy kopje, té
cilat protokollohen. Njéra nga kopjet i kthehet njésisé sé geverisjes vendore e
vulosur, ndérsa kopja tjetér ndjek procedurén e méposhtme, e shogéruar me
kartelén pérkatése.

4. Aktet e NJQV-sé, népérmjet Sektori Financés dhe Shérbiméve Mbéshtetése, nga
specialistia protokoll arshivé, kalojné tek sekretari i pérgjithshém. Nga ky i fundit,
pasi siglohen dhe béhen shénimet pérkatése né kartelén shogéruese, béhet
shpérndarja e akteve né sektorét/zyrat pérkatése, népérmjet Sektorit té Financés
dhe Shérbiméve Mbéshtetése.

5. Sektori/zyra pérkatése, brenda afatit 10 ditor nga dita e protokollimit, duhet té
pérgatisé shkresén pérkatése, pér shprehjen e Prefektit mbi ligjshmériné e aktit té
NJQV-sé duke marre paraprakisht edhe mendimin e struktures mbéshtetése té
Sektorit Juridik, e cila duhet té siglohet (né formé konceptimi) nga specialisti gé e
ka pérgatitur dhe Juristi. Né rastet kur kemi té béjmé me bashképunim ndérmjet
njésive té administratés sé prefektit, shkresa pér shprehjen e Prefektit mbi
ligjshmériné e aktit t¢ NJQV, duhet té siglohet nga specialistét e kétyre njésive
bashképunuese.

6. Brenda afatit 10 ditor, akti i NJQV sé bashku me shkresén pérkatése pér shprehjen
e Prefektit mbi ligjshmérin€ e tij, do t’i pércillet sekretarit t€ pérgjithshém
népérmjet Sektorit té Financés dhe Shérbiméve Mbéshtetése, specialistia protokoll
arkive. Ky i fundit depoziton pér firmé te Prefekti aktin e NJQV, shkresén pér
shprehjen e prefektit mbi ligjshmériné, si dhe kartelén shogéruese té plotésuar.

7. Brenda afatit 10 ditor, Prefekti firmos shkresén pérkatése pér shprehjen e Prefektit
mbi ligjshmériné e aktit t&¢ NJQV, apo ia kthen praktikén sektorit/zyrés pérkatése
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apo sekretarit té pérgjithshém. Né rastin e fundit progedura pérséritet, por duke
respektuar afatin 10 ditor.

Pas pérfundimit té procedurave té mésipérme, shkresa pérkatése pér shprehjen e
Prefektit mbi ligjshmériné e tij, i dérgohet zyrtarisht NJQV-sé&, népérmjet Sektorit
té Financés dhe Shérbiméve Mbéshtetése nga specialistja protokoll arkive, brenda
afatit 10 ditor.

NENI 5

Korrispondenca

Administrata e prefektit kryen kéto detyra né lidhje me korrespondencén me

organet géndrore, organet gendrore ne nivel vendor, te geverisjes vendore dhe ankesat e
shtetasve.

1.

Kthimi i pérgjigjes ndaj njé korrespondencé me organet géndrore (Presidenti,
Kuvendi, Késhilli i Ministrave, Ministrité) do té béhet brenda afateve té
pércaktuara né kéto korrespondenca. Kthimi i pérgjigjes ndaj njé korrespondence
me organet gendrore ne nivel vendor me NJQV dhe ankesat e shtetasve do té béhet
brenda afatit 30 dité (afati maksimal).

Korrespondencat me organet géndrore, organet gendrore ne nivel vendor, té
geverisjes vendore dhe ankesat e shtetasve, népérmjet Sektori Financés dhe
Shérbiméve Mbéshtetése, specialistja protokoll arkive kalojné tek Sekretari |
Pergjithshém. Nga ky i fundit, pasi siglohen béhen shénimet pérkatése né kartelén
shogéruese, béhet shpérndarja e praktikés né sektorét/komisionet pérkatése
népérmjet sektorit Sektori Financés dhe Shérbiméve Mbéshtetése, specialistja
protokoll arkiv.

Brenda afatit té pércaktuar mé sipér, sektori/zyra/komisioni pérgatit shkresén
pérkatése pér pérgjigjen e Prefektit ndaj késaj korrespondence/ankese, e cila duhet
té siglohet (né formé konceptimi) nga specialisti gé e ka pérgatitur dhe nga juristi.
Né rastet kur kemi té béjmé me bashképunim ndérmjet njésive té strukturés sé
administratés sé prefektit, shkresa pér pérgjigjen e Prefektit, duhet té siglohet nga
specialistét e kétyre njésive bashképunuese.

Brenda afatit t¢ mésipérm, pérgjigja e Prefektit ndaj korrespondencés/ankesés
depozitohet pér firmé te Prefekti sé bashku me kartelén shogéruese té plotésuar.
Prefekti firmos shkresén e pérgjigjes, apo ia kthen praktikén sektorit/zyrés
pérkatése apo sekretarit té pérgjithshém. Né rastin e mésipérm progedura
pérséritet, por duke respektuar afatin e pércaktuar mé sipér.

Pas pérfundimit té procedurave té mésipérme shkresa pérkatése e pérgjigjes sé
Prefektit i dérgohet zyrtarisht organit géndror/organit gendror ne nivel vendor/té
geverisjes vendore/shtetasit népérmjet Sektorit té Financés dhe Shérbiméve
Mbéshtetése, specialistja protokoll arkive, brenda afatit té pércaktuar mé sipér.
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NENI 6

Urdhéra dhe Udhézime

Administrata e prefektit kryen kéto detyra, né lidhje me vendimmarrjen e prefektit
(nxjerrjen e urdhérave dhe udhézimeve):

1. Sipas porosisé sé prefektit, pér pérgatitjen e akteve té prefektit merren sektori/zyra
pérkatése, e cila e siglon (né formé konceptimi) bashke me juristin. Para kalimit
pér miratim tek prefekti, projekt-akti kalon tek Sektori Juridik dhe sekretari i
pérgjthshém, té cilét siglojné.

2. Projekt-akti i kalohet pér miratim Prefektit népérmjet Sekretarit té Pérgjithshém.
Prefekti mund t’ia kthej€ até pér plot€sime, saktésime sektorit/zyrés pérkatése.

3. Aktet e Prefektit béhen té zbatueshme pasi u béhen té njohura institucioneve ose
personave té interesuar.

4. Né rastet kur lindin konflikte ndérmjet njé ministrie apo drejtuesit té njé
institucioni géndror jashté sistemit té ministrive dhe prefektit, pér urdhérat dhe
udhézimet gé prefekti ka nxjerré, zgjidhja béhet né Kryeministri.

NENI 7

Né kuadér té funksionimit té institucionit té prefektit pér kontrollin dhe bashkérendimin e
veprimtarisé sé institucioneve géndrore né nivel vendor, si dhe ndérmjet kétyre té fundit
me NJQV, administrata e prefektit kryen kéto detyra:

1. Mban lidhje té& vazhdueshme me institucionet géndrore né nivel vendor, duke
kérkuar prej tyre periodikisht dhe sa heré kérkohet nga prefekti, informacione
lidhur me zbatimin e programit té Qeverisé, ushtrimin e funksioneve dhe
plotésimin e detyrave té ngarkuara me akte ligjore e nénligjore kétyre
institucioneve.

2. Ushtron kontroll me urdhér té prefektit né institucionet e administratés géndrore
né nivel vendor, pér té verifikuar plotésimin e detyrave té ngarkuara me akte
ligjore e nénligjore kétyre institucioneve. Gjithashtu me urdhér té prefektit ushtron
kontroll né kéto institucione pér zbatimin e buxhetit te shtetit né sektorét qé ata
mbulojné. Rezultatet e kétyre kontrolleve ia bén té ditur prefektit, dhe népérmjet
kétij té fundit ministrisé apo institucionit géndror pérkatés, duke propozuar né ¢do
rast masat gé duhen marré pér pérmirésimin e punés dhe pérgjegjésiné individuale
té drejtuesve apo punonjésve té vecanté té kétyre institucioneve.

3. Merr pjesé né mbledhje mujore té prefektit me institucionet géndrore né nivel
vendor, si dhe pérgatit materialet-analizé lidhur me veprimtariné mujore té kétyre
institucioneve né shkallé rrethi dhe pér problematikén e ngritur prej tyre, duke i
propozuar prefektit masat qé duhen marré.
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4. | propozon prefektit thirrjen e mbledhjeve me pérfagésues té institucioneve té
administratés géndrore né nivel vendor dhe té njésive té geverisjes vendore né
gark, pér trajtimin dhe zgjidhjen e problemeve té pérbashkéta, sidomos pér té
siguruar kryerjen me nivel té shérbimeve gé ofrojné institucionet apo ndérmarrjet
me vartési vertikale né nivel vendor. Pérgatit material-analizé pér problematikén e
kétyre mbledhjeve dhe ia paraqget prefektit, duke propozuar masat gé duhen marré.

NENI 8
Administrata e prefektit kryen kéto detyra né lidhje me problemet administrative:

1. Nén drejtimin e sekretarit té pérgjithshém organizon dhe pérgatit mbledhjet e
organit késhillues té prefektit, duke marré masat né kohé pér kryerjen e analizave
dhe shpérndarjen e materialeve té nevojshme sipas porosisé sé prefektit.

2. Ndjek problemet financiare té administratés sé prefektit, pajisjen me mjetet dhe
bazén materiale té nevojshme dhe ka pérgjegjési pér mirémbajtjen e saj.

3. Organizon ruajtjen dhe administrimin e rregullt té¢ dokumentacionit té prefektit,
sipas dispozitave ligjore né fuqi.

4. U dérgon institucioneve géndrore, né ményrén dhe afatet e pércaktuara nga ata,
informacion né lidhje me:

a. Marredheniet e Prefektit me administratén shteteore.
b. Marredheniet e Prefektit me organet e geverisjes vendore.
c. Mbi veprimtariné e strukturave administrative gé jané né varési té
drejtpérdrejté té Prefektit.
d. Funksionet e deleguara, shkalla e realizimit té detyrave, problemet e hasura,
propozime konkrete pér delegimin e kompetencave.
Urdhrat dhe udhézimet e nxjerra nga Prefekti.
Organi Késhillues i Prefektit.
Ankesat e shtetasve.
Probleme dhe specifika té vecanta.

>Q —h o

Pérgatit materialet dhe merr pjesé me urdhér té prefektit né mbledhjen e paré pér
konstituimin e njésive té qeverisjes vendore (késhillit dhe kryetarit), pas
pérfudimit té zgjedhjeve vendore, dhe né mbledhje jashté rradhe té késhillit té
komunés/bashkisé té kérkuar nga Prefekti. Sa mé sipér béhet né pérputhje me
kérkesat e nenit 48, 53 dhe 74 t€ ligjit nr.139/2015, “Pér Vetéqeverisjes Vendore”.

NENI 9

Pritja e Qytetaréve

Administrata e prefektit kryen kéto detyra né lidhje me pritjen e shtetasve:
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1. Periodikisht (cdo té premte) apo me porosi té vecanté té Prefektit, nén drejtimin e
sekretarit té pérgjithshém kur prefektit nuk éshté i pranishém, organizon pritjen e
shtetasve pér problemet gé ata mund té kené, dhe gé kané lidhje me veprimtariné e
prefektit.

2. | raportojné Prefektit pér problemet e ngritura (kur Ky i fundit nuk éshté i
pranishém né to), si dhe pér zgjidhjen e mundéshme.

3. Pas trajtimit té problemeve pérgatisin materialet pérkatése pér zgjidhjen e tyre.

NENI 10

Detyrat é Pérgjeqjésit té Sektorit

Pérgjegjésit e njésive té strukturés sé administratés sé prefektit kané té drejté dhe
detyré:

1. Té béjné ndarjen e punés brenda njésive pérkatése.

2. Té propozojné lévizjen pér puné jashté vendbanimit, té specialistéve gé kané né
vartési, tek prefekti, dhe né mungeseé té tij tek sekretari i pérgjithshém.

3. Té hartojé periodikisht programin mujor té punés pér njésiné pérkatése, ku
pérfshihet né ményré té detajuar gjithé veprimtaria qé do te kryejé sektori/zyra
gjaté muajit pasardhés. Kéto programe béhen té zbatueshme pasi miratohen nga
sekretari i1 pérgjithshém. Gjithashtu harton edhe programin javor té punés, té
detajuar, me géllim rritjen e efikasitetit té punés sé ¢cdo punonjési.

4. Té pérfagésojé sektorin/zyrén né marrédhéniet me njésité e geverisjes vendore,
ministrité dhe institucionet e administratés géndrore né nivel vendor. Né takimet
apo mbledhjet e organizuara nga prefekti me pérfagésuesit e institucioneve té
mésipérme, pér problemet specifike, pérvec pérgjegjésit té sektorit/zyrés duhet té
jeté edhe specialisti i fushés.

5. Kryen vlerésimin periodik té specialistéve té sektorit té tij né bazé té ligjit té
népunésit civil.

Kreu Il

DISPOZITA TE VECANTA

SEKRETARI | PERGJITHSHEM
NENI 11
Detyrat e Sekretarit té Pérgjithshém

Sekretari i pérgjthshém kryen kéto detyra:
1. Drejton personelin e aparatit administrativ té prefektit. P&r veprimtariné e tij

dhe té personelit gé ai drejton, pérgjigjet dhe raporton pérpara prefektit.
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Informon prefektin pér aktivitetin e personelit té aparatit administativ,
pérmbushjen e detyrave nga ana e tij, si dhe pér eficencén né puné té ¢do
punonjési.

Koordinon veprimtariné e personelit té aparatit administrative té prefektit, né
funksion té realizimit té detyrave dhe kompetencave té prefektit.

Kontrollon zbatimin e disiplinés dhe pérmbushjen e rregullave té etikés né
puné dhe i propozon komisionit disiplinor masa disiplinore pér personelin e
aparatit administrativ.

Autorizon dhe aprovon zbatimin e progedurave pér rekrutimin, promovimin
dhe trajnimin e personelit té aparatit administrative ne perputhje me rregullat
dhe udhézimet e DAP.

Mbikqyr progesin e pérgatitjes sé projekt-buxhetit té institucionit té prefektit
dhe kontrollon zbatimin e buxhetit té miratuar.

Pérgatit dhe merr masa organizative pér zhvillimin e mbledhjeve té organit
késhillues prané prefektit.

Kontrollon dhe ndjek zbatimin e akteve té nxjerra nga prefekti, si dhe kryen
detyrat gé delegohen nga ai.

Mban kontakte té vazhdueshme me nénprefektét pér realizimin e detyrave.
Merr masa pér pérmbushjen e detyrave dhe funksioneve té deleguara prané
prefektit, si Komisioni Vendor i Verifikimit té Titujve té Pronésisé, shérbimi i
gjendjes civile etj.

10. Harton ndryshimet né rregulloren e brendshme té funksionimit té aparatit

administrative dhe ia paraqit prefektit pér miratim.

11. Sekretari i Pérgjithshém né respekt té ligjit nr.152/2013 “Pér Népunésin Civil” dhe

aktet e tjera ligjore e nénligjore gé kané dalé né zbatim té tij né ményré periodike
dhe kur éshté pércaktuar me ligj kontrollon népunésit qé ka né varési dhe pérgatit
vlerésimin sipas realizimit konkret té€ punés nga népunési dhe pér ¢do ndryshim
realizon pérshkrimin e pozicionit té punes si dhe realizon té gjitha detyrimet
ligjore gé rrjedhin nga aktet ligjore té sipércituara.

NENI 12
NENPREFEKTI

NENPREFEKT LIBRAZHD
NENPREFEKT

SPECIALIST | GIENDJES CIVILE

NENPREFEKT GRAMSH
NENPREFEKT

SPECIALIST | GIENDJES CIVILE
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NENPREFEKT PEQIN
NENPREFEKT

SPECIALIST | GIENDJES CIVILE

Nénprefektét jané pjesé pérbérése e administratés sé prefektit. Ata caktohen si rregull njé
nénprefekt ne ¢do ish - rreth té garkut Durrés, né mbéshtetje té ligjit ligjit nr.8927, daté
25.07.2002 “Pér Prefektin”. Nénprefektét emérohen dhe shkarkohen nga Ministri 1
Punéve té Brendshme, me propozim té Prefektit.

Pér veprimtariné qé kryen pér Bashkité ku éshté eméruar, nénprefekti pérgjigjet

drejtpérdrejt tek Prefekti.

NENI 13
Detyrat e nénprefektit

Detyrat e nénprefektit jané:

1.

Kontrollon dhe kérkon nga institucionet gendrore né nivel vendor, gé veprojné né
njésiété vednore gé mbulon , marrjen e masave dhe plotésimin e detyrave, né
zbatim té akteve ligjore e nénligjore gé rregullojné veprimtaring e tyre.

Organizon takime periodike, dhe kur i kérkohet nga prefekti, bashkérendon punén
me drejtuesit e zyrave té institucioneve gendrore né nivel vendor pér realizimin e
detyrave té ngarkuara. Me kérkesén e Prefektit, ai mund té veprojé pér té siguruar
bashképunim me njési té qeverisjes vendore pér kryerjen e funksioneve té
pérbashkéta ose té deleguara pér to.

Raporton sistematikisht te Prefekti pér punén gé kryhet pér plotésimin e detyrave
nga administrata civile e shtetit né njésité vendore né jurisdiksionin e tij.
Organizon punén pér zbatimin e urdherave dhe udhézimeve té Prefektit.

Drejton veprimtariné e strukturave administrative né jurisdiksionin e tij, qé jané né
varési té drejtpérdrejt té Prefektit.

| propozon Prefektit masa pér zhvillimin ekonomiko-shogéror té njésive vendore
ku ushtron funksionet.

Neé zbatim té akteve ligjore e nénligjore kryen edhe detyra té tjera gé i ngarkohen
nga Prefekti.

Pér plotésimin e detyrave té tij, nénprefekti léshon dokumente té firmosura nga ai,

sipas progedurés sé pércaktuar nga Prefekti.
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9.

Nénprefekti do té kryej edhe shérbime té tjera, né bazé té akteve nénligjore qé do
té dalin né vazhdimési.

NENI 14
SEKRETARI | PREFEKTIT.

Sekretari i prefektit ushtron kéto detyra:

1.

Pércjell drejtpérdrejt ose me telefon urdhérat dhe porosité e prefektit, té cilat i
drejtohen punonjésve té administratés sé prefektit ose personave té tjeré jashté
késaj administrate.

Pret telefonatat gé i drejtohen prefektit dhe sipas rastit ia pércjell drejtpérdrejt atij,
si dhe e njofton pér personat gé jané paraqitur pér tu takuar me té.

Evidenton rradhén dhe orarin e veprimtarive zyrtare té prefektit, té takimeve té tij
me drejtuesit e institucioneve gé kryejné veprimtari né territorin e garkut, me
drejtuesit e njésive té geverisjes vendore dhe me personat té tjeré.

Merr ¢do dité nga prefekti dosjen me materjalet e korrespondencés dhe té akteve
té NJQV, e cila éshté paré, shqyrtuar dhe firmosur nga ai, dhe e dorézon né
sektorin Juridik dhe Burimeve Njerezore, zyra e burimeve njerezore dhe protokoll
arkive pér veprime té métejshme.

Informon prefektin pér shtetasit qé kérkojné takim me té. Nése prefekti i pranon
ata né pritje, me urdhér té tij, mban shénime pér porosité gé jepen pér zgjidhjen e
problemit, dhe ia pércjell ato njésisé pérkatése té strukturés sé administratés sé
prefektit.

Zbaton né kohén dhe ményrén e caktuar nga prefekti, té gjitha porosité dhe

urdhérat e tij.

NENI 15
DETYRAT E SEKTORIT JURIDIK

Péragjeqjési i Sektorit Juridik dhe Specialist Juristi

SEKTORI JURIDIK
PERGJEGJES SEKTORI
SPECIALIST (JURIST)
SPECIALIST (JURIST)
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Pérgjegjési i Sektori Juridik dhe Burimeve Njerézore dhe Specialist Juristi, si pjesé
pérbérése e administratés sé prefektit, pér permbushjen e misionit té tij kryejné kéto
detyra té pérbashkéta:

1.

| siguron Prefektit ndihmén e duhur juridike pér kuptimin dhe zbatimin e ligjeve
akteve nénligjore né térési dhe pér ato qé kané té béjné me organizimin
funksionimin e organeve té geverisjes vendore né vecanti. Kjo ndihmé i sigurohet
gjithashtu cdo specialisti t& administratés sé Prefektit, si dhe punonjésve té
bashkive/qarkut, sidomos pér aktet e kthyera nga specialistét e institucionit té
prefektit, né rastet kur véren papajtueshmeri ligjore té aktit.

Né rast se vérehet papajtueshméri né aktin e rishgyrtuar, ose kur vlerésohet se
kthimi | aktit organit té geverisjes vendore nuk do té jeté i frytshém, specialist i
sektorit juridik sé bashku me specialistin e fushés pérkatése qé ka konstatuar
shkeljen ligjore, sipérfaqésues ligjor i prefektit dhe né emér té tij, i drejtohet
gjykatés administrative, nén juridiksionin e sé cilés éshté organi i geverisjes
vendore, me kérkese—padi, me anén e sé cilés kérkohet deklarimi i pavlefshmérisé
sé aktit pérkatés, duke béré njoftimin dhe né organin e geverisjes vendore.
Specialist 1 sektorit juridik, me autorizim me shkrim té Prefektit, pérfagéson
Institucionin e Prefektit né progeset gjyqgésore né té cilat Prefekti éshté palé, dhe
ndjek ecuriné e tyre né c¢do shkallé té& gjykimit, né zbatim té ligjeve dhe akteve
nénligjore né fuqi.

Né emér té Prefektit harton kallézimet pér ndjekje penale, né rastet kur specialistét
e kétij sektori ose specialistét e sektoréve apo zyrave té tjera té Institucionit té
Prefektit konstatojné fakte qé pérbéjné vepér penale pér cdo pérfagésues té
organeve té geverisjes vendore ose té administratés shtetérore né nivel vendor,
sipas nenit 281 té Kodit té Progedurés Penale té Republikés sé Shqgipérisé, me té
gjitha ndryshimet.

Népérmjet programeve té hartuara prej specialisteve té tij dhe té miratuara nga
Prefekti, pér verifikimin e akteve normative, ushtron verifikime drejtpérdrejt dhe
sistematikisht né organet e geverisjes vendore, si dhe organizmat e krijuara prané
tyre, kur nuk éshté pércaktuar ndryshe né aktet té tjera ligjore ose nénligjore, jo mé
pak se njé heré né 6 (gjashté) muaj.

Kur konsataton gjaté verifikimit, drejtpérdrejt né organin vendor, se njé akt nuk
éshté depozituar tek Prefekti pér shprehje ligjshmérie, mund té kérkojé né emér té
Prefektit pavlefshmériné e aktit né gjykatén nén juridiksionin e sé cilés éshté
organi i geverisjes vendore, duke njoftuar dhe organin e geverisjes vendore.

. NEé rastet kur konstaton shkeljet gjaté verifikimit, drejpérdrejt né organin vendor, i

propozon Prefektit masat gé duhen marré.
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8. Verifikon ligjshmériné e projekt — urdhérave ose projekt — urdhéresave gé mund té
nxjerré Prefekti népérmjet organit té tij késhillimor.

9. Siguron dhe sistemon té gjithé bazén e akteve ligjore dhe nénligjore, kryen
indeksimin e tyre, bén azhornimin e akteve ligjore dhe nénligjore, siguron
literaturén e nevojshme juridike.

10. Pérgatit projekt —aktet gé mund té paraqesé Prefekti pér miratim prané ministrive
pér zgjidhjen e problemeve qgé lindin né lidhje me veprimtariné gé ai mbulon.

11. Pérgatit evidencen mujore dhe vjetore té ligjshmérisé sé akteve té qeverisjes
vendore, té cilat Prefekti ia dérgon Ministrive dhe Késhillit té Ministrave, duke
respektuar afatin ligjor té pércaktuar prej tyre.

12. Pérgatit materiale dhe ndihmon Prefektin né krijimin e lidhjeve té bashképunimit
me institucionet homologe brenda dhe jashté vendit, né interes té komunitetit dhe
institucioneve té tjera né territorin e garkut.

13. Pérgjegjési i sektorit né respekt té ligjit nr.152/2013 “Pér Népunésin Civil” dhe aktet e
tjera ligjore e nénligjore gé kané dalé né zbatim té tij né ményré periodike dhe kur
éshté pércaktuar me ligj kontrollon népunésit gqé kané né varési dhe pergatit
vlerésimin sipas realizimit konkret t& punés nga népunési dhe pér c¢cdo ndryshim
realizon pérshkrimin e pozicionit té punés si dhe realizon té gjitha detyrimet ligjore qé
rrjedhin nga aktet ligjore té sipércituara.

NENI 16

DETYRAT E SEKTORI | FINANCES DHE SHERBIMET MBESHTETESE

Pérajeqjési i Sektorit té Financés

PERGJEGJES SEKTORI

SPECIALIST EKONOMIST

SPECIALIST

SPECIALIST PER BURIMET NJEREZORE
SPECIALIST ARKIV, PROTOKOLL
SHOFER

PASTRUESE

Pergjegjesi i Sektorit kryen kéto detyra:

1. Pérpilimin e regjistrit e parashikimit dhe realizimit té prokurimeve bashké me
komisionin e ngarkuar, ku pércaktohen zérat gé do té preken gjaté vitit dhe né vazhdim.
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2. Cdo 4-mujor, brenda datés 10, dérgojné né Ministriné e Brendeshme, né Drejtoriné e
Prokurimeve Publike, evidence mbi realizimin e Regjistrit t&¢ Prokurimeve Publike té
miratuar nga komisioni e Pérgatitjes dhe Realizimit té Regjistrit té Prokurimeve Publike
sipas Urdhérit té Prefektit.

3. Cdo muaj, brenda datés 5, dérgojmé né Ministriné e Brendshme, né sektorin e
Financave Publike sipas, evidencave tip té urdhérit te Ministrit te Brendshem nr.459
dt.16.08.2013.

4. Cdo vit ,né bazé té Udhézimit té Ministrisé sé Brendeshme ,béhet projekt buxheti pér
pagat,sigurimet shogerore dhe shpenzimet operative pér Institucionin e Prefektit.

5. Cdo dité bén rakordimi me Gjendjen Civile pér pullat dhe certefikatat me specialisten
ekonomiste té zyrés.

6. Zbatimin e buxhetit té vitit té akorduar nga Ministria e Punéve té Brendeshme.

7. Pér ¢do muaj ,pas mbylljes sé situacionit té shpenzimeve, akt-rakordimit té té
ardhurave dhe rakordimit t¢ magazinés bén kontabilizimet né ditaret e té Ardhurave,té
Shpenzimeve,Bankés.

8. Cdo dité verifikohen Aktet e ardhura né prefekturé nga NJ.Q.V dhe punohet pér
verifikim e ligjshmésé sé tyre brenda afateve ligjore. Akte kéto kryesisht gé i pérkasin
ndihmave ekonomike ,ndihmave financiare ,ndryshim pérdorim fondi , transferim
fondesh etj.

9. NEé fillim té ¢do viti, pasi akordohet nga Ministria Transferta e pakushtézuar (Buxheti),
Zyra e Financés merret me verifikim e ligjshmérisé sé buxheteve té NJQV. Pasi
konstaton rakordimin e buxhetit ne total te NJQV ku perfshihet Grandi i ardhur pér vitin ,
grandi i trashéguar , té ardhurat e trashéguara si dhe té ardhurat e pritshme pér vitin
aktual.

10. Pergatit Pasqyrat Financiare sipas ligjit dhe Udhézimeve né fugi (Bilanci)

11. Merret me shqyrtimin e ankesave me karakter financiar gé i drejtohen Institucionit té
Prefektit.

12. Merr masat dhe pérgjigjet pér zbatimin e urdhérave dhe udhézimeve te prefektit me
karakter financiar.

13. Mban lidhje te vazhdueshme me thesarin té cilit i drejtohet pér likuidimet e ndryshme
dhe me sektoret/zyrat/specialistet e tjeré té Institucionit.

14. Pergjegjesi i sektorit/zyres ne respekt te ligjit nr.152/2013 “Pér Népunésin Civil” dhe

aktet e tjera ligjore e nenligjore ge kane dale ne zbatim te tij ne menyre periodike dhe kur
eshte percaktuar me ligj kontrollon nepunesit ge kane ne varesi dhe pergatit vleresimin
sipas realizimit konkret te punes nga nepunesi dhe per cdo ndryshim realizon pershkrimin
e pozicionit te punes si dhe realizon te gjitha detyrimet ligjore ge rrjedhin nga aktet
ligjore te sipercituara.

15. Kontrollon administrimin dhe bén ruajtjen e dokumentacionit vjetor té sektorit.
16. Pérpilon Regjistrin e Riskut bashké me anétarét e komisionit.
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NENI 17

Specialist Economist

Specialisti economist kryen kéto detyra:

1.Cdo fillim muaji financa merret me mbylljen e shpenzimeve té realizuara né muajin
paraardhés, si pér pagat, sigurimet shogérore dhe shpenzimet operative, bén pérgatitjen e
situacionit.

2. Cdo fillim muaji rakordohet me ané té njé akt-rakordimi, t& Ardhurat gé realizon
institucioni i Prefektit té Qarkut. Té ardhurat arkétohen nga Arkiva,Gjendja Civile,
Qeraté etj.

3. Cdo dité béhet rakordimi me Gjendjen Civile pér gjendjen e pullave té pérdorura dhe
atyre né gjendje.

4. Cdo fund muaji né bazé té list-prezencés sé pérpiluar nga specialisti i burimeve
njerézore dhe té konfirmuar nga Prefekti pregatiten Liste — Pagesat e punonjésve té
prefekturés,N/prefekturave,gjithashtu  pregatiten dhe Listé-pagesat pér sigurimet
shogérore dhe shéndetsore .Mbi bazén e kétyre té fundit plotésohet Formulari i
sigurimeve shogérore, shéndetésore dhe ai i sigurimit suplementar si dhe Formulari i
Tatimit mbi te ardhurat sipas formatit online.

5. Hedh té dhénat né sistemin HRMIS bashké me specialistin e burimeve njerézore.

6. Pégatit Urdhér Shpenzimet pér likujdim pér ujé, energji, telefon, poste etj dhe i
dorézon tek pérgjegjési i sektorit pér veprime té métejshme.

7. Plotéson formularét pér bazén e vlerésueshme dhe pagén neto mesatare dhe e dorézon
pér firmé tek pérgjegjési i sektorit.

8. Plotéson librezat e kontributeve pér sigurimet shogérore dhe shéndetésore dhe e
dorézon pér firmé tek pérgjegjési i sektorit.

9. Pérgjigjet pér zbatimin e urdhérave dhe udhézimeve te Prefektit me karakter financiar.
10. Kontrollon administrimin dhe bén ruajtjen e dokumentacionit vjetor té sektorit.

NENI 18

Specialist
Specialisti kryen kéto detyra:

1. Regjistron né librin e magazinés veprimet gé kryhen ¢do muaj né Institucion, mban
akt rakordim me magazinierin dhe nxjerrin gjéndjen e magazinés ¢do fillim muaji .

2. Kontabilizimi i magazines.

3. Cdo fund viti,né bazé té urdhérit té Prefektit, merret me inventarizimin , rakordon
gjéndjen fizike me gjéndjen kontabile, nxjerrja jashté pérdorimit dhe kontabilizimi i tyre.
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4. Mban dhe pérgatit regjistrin e aktiveve.
5. Mban dosjet e automjeteve sipas shpenzimeve té kryera ¢do muaj.
6. Harton kerkesat e institucionit ne lidhje me furnizimin me kancelari, karburant dhe

shpenzime té tjera sipas natyrés sé shpenzimit té nevojitur.

7. Mban dosjet e automjeteve sipas shpenzimeve té kryera ¢do muaj.
8. Pérgjigjet pér zbatimin e urdhérave dhe udhézimeve te Prefektit me karakter

financiar.

9. Kontrollon administrimin dhe bén ruajtjen e dokumentacionit vjetor té sektorit.

NENI 19

Specialisti i Burimeve Njerézore

Specialisti i Burimeve Njerézore kryen kéto detyra:

1.

2.

oo

Studion dhe merr masa pér njé menaxhim sa mé te drejté té burimeve njerézore dhe
venien e gjithsecilit para pérgjegjesive e detyrave gé pérmban pozicioni i punés.
Kontrollon respektimin e ligjit dhe té rregullave té funksionimit té brendshém té
admininstratés se Prefektit, si dhe ndjek procedurat né lidhje me marrjen e masave
disiplinore ndaj punonjesve né kompetencé (né varési) té Prefektit.

Sipas struktures dhe limitit organik te miratuar pér administratén e prefektit nga
Kryetari i Keshillit te Ministrave, sé bashku me Pergjegjesin e Sektorit Juridik,
pérgatit pér miratim nga Prefekti urdhrat pér emérimet sipas késaj structure dhe
procedurés pérgjegjése nga DAP.

Mban rregjistrin themeltar t€ punonjésve dhe e perditéson até sipas rastit. Né
bashképunim me Sekretarin e Pérgjithshém realizon dinamikén e dosjeve té
personelit dhe kujdeset pér plotésimin e librezave té punés.

Né bashképunim me Pergjegjesin e Sektorit Juridik harton kontratat e punés dhe bén
ndryshimin e tyre né respektim té kerkesave té ligjit.

Ne bashképunim me specilistin ekonomistin dhe Sektorin Juridik harton urdhrat pér
pagesen e punés, ku pércakton pagén bazé dhe shtesat pér funksion, vjetérsi né
puné, veshtiresi, per démshmeri té shéndetit dhe shtesat e tjera né perqgindje ose me
klasa e grupe sipas VKM né fugi. Gjithashtu bén ndryshimin e tyre sipas kérkesave
té ligjit.

Duke u mbéshtetur né listé — prezencat e pérgatitura nga ¢do zyré dhe Nénprefektét,
harton listé — prezencén e Institucionit.

Kujdeset pér céshtjet e etikés dhe paraqgitjes sé personelit.

Ndjek dhe kontrollon ngarkesén né puné, shfrytezimin e kohes sé punes dhe
respektimin e disiplinés né puné té personelit dhe i propozon prefektit marrjen e
masave organizative dhe disiplinore pérkatese.

10. Siguron pér punonjésit kushte normale dhe té pérshtatshme pune, né perputhje me

mundesite ge paraget buxheti i deleguar per periudhen konkrete. Merr masa dhe
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kujdeset per furnizimin e personelit me fletore zyrtare, literature si dhe mjete
kancelarie e artikuj te tjere te domosdoshem.

11. Kontrollon pajisjen me karte identifikimi.

12. Merr masa dhe pergjigjet per zbatimin e urdhrave dhe urdheresave té Kryeministrit,
Ministrit te Puneve te Brendshme si dhe té Prefektit.

13. Hedh té dhénat né sistemin HRMIS bashké me specialisten ekonimiste gé pérgatit
pagat.

14. Kujdeset dhe mbeshtet bashkepunimin e Institucionit te Prefektit me institucione
homologe e publike per pjesemarrjen dhe organizimin e veprimtarive te ndryshme
ne fushen e kualifikimit te personelit.

15. Harton grafikun e lejeve te zakonshme te personelit kundrejt marrjes se marrjes te
mendimit te Sekretarit te Pérgjithshem dhe miratimin e Prefektit.

16. Kryen detyren e autoritetit pergjegjes per deklarimin e pasurise dhe te konliktit te
interesit né¢ zbatim te ligjit nr.9367, daté 7.4.2005 “Pér parandalimin e konfliktit té
interesave né€ ushtrimin e funksioneve publike”, 1 ndryshuar, me ligjin Nr.86/2012
Daté 18.9.2012 Dhe Me Ligjin Nr.45/2014 Daté 24.4.2014 Dhe Udhézimin Nr. 1 ,
Daté. 27.6.2014 “Pér Krijimin, Funksionimin Dhe Pérgjegjésité E Strukturave Té
Autoriteteve Pérgjegjése Pér Parandalimin E Konfliktit Té Interesave, Né
Institucionet Publike”.

NENI 20

Specialisti i Marrédhenieve me Publikun dhe Protokoll Arkivin

Specialisti i Marredhenieve me Publikun dhe Protokoll Arkivin kryen kéto detyra:
1. Protokollimi i dokumentacionit té Organeve te Qeverisjeve Vendore.
2. Protokollimi i dokumentacionit nga institucionet Shteterore dhe Private.

3. Hapja e postes dhe protokollimi.

4. Dergimin e Postes sekrete te pahapur te prefekti.

5. Pérgatit ¢do dite dosjen e materialeve shkresore ge i paragiten Prefektit per shqyrtim,
njoftim ose firme dhe per Sekretarin e Pergjithshem. VVecon ate pjese te korrespondences
ge i drejtohet institucionit, si dhe ate te karakterit sekret (sipas legjislacionit perkates),
duke ia percjelle vetem Prefektit pa i hapur.

6. Shpérndarja népér zyra e dokumentacionit té dalé nga Prefekti dhe nga Sekretari i
Pergjithshem.

7. Shpérndarja e dokumentacionit té miratuar pér Organet e Qeverisjes Vendore.

8. Pérgatitja dhe dergimi i dokumentacionit ne posté.

9. Shenimi né protokoll i dokumentacionit té dorezuar per arkive.

10. Protokollimi i ankesave te shtetasve.
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11. Arkivimi i té gjithé dokumentacionit né arkivé né dosje cdo dité.

12. Kontrolli i dokumentacionit pér pérgjigjen e ankesave té shtetasve.

13. Mbledhja e dokumentacionit gé nuk éshté dorézuar nga zyrat ne perfundim te afateve
ligjore.

14. Mban protokollin e korrespondences zyrtare te zakonshme.

15. Grumbullon, sistemon, arkivon, inventarizon te gjithe dokumentacionin dhe mban
pergjegjesi per ruajtjen e fondit arkivor.

16. Punon dhe harton informacione te kerkuara nga pergjegjesi i Sektorit.

17.Ve ne dispzicion te personelit dosje te caktuara ose dokumenta te vecanta te arkivuara
mé paré, si dhe kujdeset pér kthimin e vendosjen e tyre né dosje.

18. Nis korrespondencen per palet dhe subjektet e tjera me poste ose dorazi kundrejt
firmes.

19. Merr masa dhe kujdeset per fotokopjimet e V.K.M-ve, akteve dhe shkresave, si dhe ia
percjell ato personelit sipas perkatesise.

20. Mbikqyr regjistrimin e shkresave e kerkesave te paragitura ne Institucionin e Prefektit
sipas objektit te tyre.

21. Mbikaqgyr regjistrimin e korrespondences se te tre niveleve, shperndarjen dhe

arshivimin e dokumentacionit.

NENI 21
Rrequlla té Pérgjithshme té Arkivés dhe Vulés

Mbajtja e protokollit, rregjistrimi i shkresave zyrtare té korrespondencés sé zakonshme si
dhe trajtimi i tyre, béhet né perputhje me dispozitat pérkatése ligjore dhe normativat né
fuqi, né fushén e informacionit dhe arkivés.

Shkresat menjéheré, pasi protokollohen, i kalohen pér trajtim Prefektit ose Sekretarit té
Pérgjithshém. Mé pas u jepen Pérgjegjsave té Sektoreve/Zyrave kundrejt nénshkrimit dhe
porosisé sé Iéne né kartelén shogeruese té praktikes (per konfirmim/kthim apo shprehje)
dhe arkivohen brenda afateve kohore.

Te gjitha shkresat ge dalin nga Ky institucion nenshkruhen nga Prefekti apo i autoizuari i
tij dhe vulosen me vulen e Institucionit te Prefektit. Prefekti me urdher te vecante mund
t’1 delegoje kompetencen per firmosje te gjithe kategorive te shkresave, apo nje pjese te
tyre, nje punonjesi te caktuar, si rregull Sekretarit te Pergjithshem. Ne mungese te nje
urdheri te tille, per mungesa te perkohshme te Prefektit, shkresat do té firmosen nga
Sekretari i Pérgjithshém me shénimin “Né mungesé dhe me porosi”.

Vula e Institucionit té Prefektit dhe e Sekretarisé ruhen né kasafortén e Sekretarisé.
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Specialisti i marredhenieve me publikun dhe e Protokoll — Arkivit ngarkohet pér ruajtjen
dhe pérdorimin e vulés sé Prefektit.

Gjithashtu me Urdher te Prefektit caktohet njé nénpunés/e qé pérdor vulén e Prefektit pér
Certifikimin e dokumentave pér perdorim jashté vendit.

Vula e Institucionit te Prefektit vendoset vetem mbi firmen e Prefektit. Ne rastet e
percaktuara ne paragrafin e mesperm vula vendoset edhe mbi firmen e Sekretarit te
Pergjithshem apo punonjesit te autorizuar nga Prefekti.

NENI 22

DETYRAT E SEKTORIT TE MONITORIMIT TE KOMPETENCAVE
VENDORE DHE FUNKSIONEVE TE DELEGUARA

Pérgjeqjési i Sektori Té Monitorimit Té Kompetencave Vendore dhe Funksioneve té
Deleguara.

PERGJEGJES SEKTORI
SPECIALIST PER TURIZMI DHE FUNKSIONE TE DELEGUARA

SPECIALIST PERPUNIM TE DHENASH DHE STATISTIKE
SPECIALIST SHERBIMESH

SPECIALIST PER CESHTJET VENDORE

SPECIALIST PER SIGURINE PUBLIKE DHE SHERBIMIN ZJARRFIKES

Pérgjegjési i Sektori kryen kéto detyra:

1. Organizon punén me specialistét e sektorit.

2. Organizon mbledhje me specialistet njé heré né javé para se té relatojé tek Prefekti.

3. Bashkérendon punét me specialist brénda institucionit,vecanérisht me Sektorin Juridik
dhe té Burimeve Njerézore dhe me Sektorine Financés.

4. Merr pjesé né mbledhjet me drejtorét, si dhe ato me kryetarét e njésive vendore, té cilat
zhvillohen cdo muaj nén drrejtimin e Prefektit.

5. Pérgatit bashké me specialistét e sektorit analizén 6-mujore dhe vjetore pér punén e béré
dhe ja paraget Prefektit.

6. Ne zbatim te akteve ligjore per urbanistiken, per ndertimet, per rezervat ujore, per

legalizimet, ushtron kontroll ne organet e geverisjeve vendore per zbatueshmerine ligjore.
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Verifikimet ushtrohen ne cdo rast me urdher te prefektit dhe ne rastet e shkeljeve ne emer te
prefektit i propozon organit kompetent marrjen e masave te parashikuara ne kete legjislacion.

7. Bashkérendon veprimtariné e shérbimeve té administratés shtetérore né nbjésité
administrative té Qarkut Durrés pér respektimin e planeveegulluese,master planeve dhe
studimeve té pjeséshme urbane si dhe bashkérendimin e kétyre studimeve me politikat e
zhvillimit té geverrisjes géndrore.

8. Shqgyrton dhe ndjek té gjithé ankesat gé vijné nga shtetas té ndryshém, né Institucionin e
Prefektit, pér problemet e urbanistikés, duke marré informacionin e duhur nga njésité vendore né
lidhje me problemin gé ngrihet dhe duke I kthyer pérgjigje shtetasve brénda afateve ligjor.
Verifikon né vénd té gjithé ankesat né fushén e urbanistikes né bazé té urdhérave gé nxjerr
prefekti apo kur lind e nevojshme.

9. Kontrollon ligjshmériné e akteve té njésive té geverritjes vendore.

10.  Pergjegjesi i sektorit/zyres ne respekt te ligjit nr.152/2013 “Pér Népunésin Civil” dhe
aktet e tjera ligjore e nenligjore ge kane dale ne zbatim te tij ne menyre periodike dhe kur
eshte percaktuar me ligj kontrollon nepunesit ge kane ne varesi dhe pergatit vleresimin sipas
realizimit konkret te punes nga nepunesi dhe per cdo ndryshim realizon pershkrimin e
pozicionit te punes si dhe realizon te gjitha detyrimet ligjore ge rrjedhin nga aktet ligjore te
sipercituara.

NENI 23

Specialist pér Turizmi, dhe Funksione té Deleguara

Specialist pér Turizmi, dhe Funksione té Deleguara kryen kéto detyra:

1. Siguron dhe administron té gjitha aktet gé dalin pér zbatim nga Ministria e Zhvillimit
Urban dhe Tuizmit apo institucione té tjera né vartési té tyre.
2. Mban kontakte me institucionet e geverisjes géndrore pér realizimin e strategjisé dhe té

politikave kombétare pér turizmin.

3. Ndjek té gjithé projektet gé vijné prané institucionit té prefektit gé kan té béjné me
territorin dhe turizmin.

4. Nén udhézimet e Prefektit koordinon punén pér térhegjen e inevestimeve nga OJF-t, dhe
organizma té tjeré, pée zhvillimin e turizmit né Qarkun e Durrésit. Pérpunon materialin e
grumbulluar né njé tabelé pérbledhése pér gjithé Qarkun me elementét e nevojshém dhe ja
paraget Prefektit.

S. Duke u bazuar né ligjin 8652, dt. 31.07.2000, “Pér organizimin dhe funksionimin e
qeverrisjes vendore”, né bashképunim me sektorin juridik verifikon figjshmériné e akteve gé kan
te béjné me dhénien e titujve té nderit dhe stimujve, me vendosjen e simbolit t& komunés ose
bashkisé, etj.

6. Kryen funksionin e specialistit té kualifikuar té prefektit pér njohjen dhe kontrollin e
zbatimit té legjislacionit gé rregullon marrédhéniet e shtetasve me institucionet e arsimit,
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kulturés , sporteve , rinisé dhe té kétyre institucioneve me njésité e geverisjes vendore.Réndesi té

vecanté i kushton akteve nénligjore gé nxjerr MASH dhe MKRS , si dhe institucionet apo

organizmat e tjera arsimore-kulturore-sportive pér organet e varésisé sé tyre ne nivel

vendor.Koordinon dhe kontrollon zbatimin e tyre dhe i paraget prefektit problemet gé kérkojné

ndérhyrjen e ti.

7. Evidenton dhe ndjek né vazhdimési gjéndjen dhe kapacitetin e objekteve ku ushtrohet

veprimtaria e kétyre institucioneve pér ¢cdo njési té geverisje vendore té garkut. | parashtron

prefektit masat gé duhen marré nga organet e geverisjes vendore dhe nga ministrité e

institucionet géndrore pér mbajtjen né funksion té ploté té kétyre objekteve dhe shfrytézimin e

tyre racional.

8. Bashkérendon dhe harton né bashképunim me institucionet arsimore-kulturore-sportive té

garkut , projekte qé kané té béjné me parandalimin e fenomenit té analfabetizmit , me reformat

arsimore-kulturore-sportive , me zbulimin evidentimin dhe reklamimin e vlerave arsimore-

kulturore-sportive té trevave té garkut.

9. Kujdes té vecanté i kushton né bashképunim me institucionet e tjera kompetente

mbrojtjes dhe restaurimit té vlerave arkeologjike — historike té popullit e té trevave té garkut .

Pér kété géllim né bashkepunim dhe me institucione té tjera kérkon qé té zbatohen sanksionet gé

jané té parashikuara né aktet ligjore dhe nénligjore. (ligji i urbanistikés apo ligji pér inspektimin

e ndértimeve.

10. Kontrollon né bashképunim dhe me sektorin e administrimit financiar zbatimin e

treguesve té buxhetit té shtetit nga ana e NJQV pér turizmin, arsimin , kulturén, sportet etj.

11. Mban kontakte té vazhdueshme dhe kérkon informacion periodic nga drejtorité arsimore

si dhe nga zyrat respektive né bashki dhe komuna.

12. Informon dhe nxit veprimtariné e programuara arsimore-kulturore-sportive té institucioneve

shtetérore né qgark , si dhe bashkérendon me kéto institucione pér festimin e festave kombétare

dhe ngjarjeve me réndési té vecanté historike.

13.  Mban lidhje dhe ndihmon né bashképunimin me ““ Komitetin Shtetéror t€ Kulteve,

institucionet fetare né gark , pér mbarévajtjen e veprimtariné e bréndshme té kulteve.

14.  Pérgatit raporte , informacione dhe projekt — vendime pér probleme gé i pérkasin fushés

tij té veprimit , dhe ia paraget ato prefektit ose organit késhillues.

15.  Mban lidhje me OJF té ndryshme gé veprojné né territorin e garkut me géllim nxitjen dhe
sponsorizimin e aktiviteteve ndérkombétare né sektorin e arsimit, kulturés , rinisé dhe
sporteve.

NENI 24

Specialisti i Shérbimeve Publike

Specialisti pér Shérbimet Publike kryen kéto detyra:
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1. Ndjek nga afér té gjitha shgetésimet gé mund té vijné nga nénprefekturat pér
menaxhimin e godinave dhe pajisjeve né pérdorim dhe ja raporton ato Sekretarit
té Pérgjithshém dhe Prefektit.

2. Njeh dhe zbaton Vendimin nr. 420 date 08.06.2016 “Pé&r miratimin e ceromonialit
Shtetétor R. Sh”. Me kété vendos 1lidhje dhe komunikon me organet e geverisjes
gendrore dhe njésité e geverisjes vendore pér organizimin e ceremonive zyrtare dhe
festive.

NENI 25

Specialist Pérpunim té Dhénash dhe Statistiké

Specialisti Pérpunim té Dhénash dhe Statistiké kryen kéto detyra:

1. Pérgatit evidencat mujore dhe vjetore te ligjshmérisé sé akteve té geverisjes vendore, té
cilat Prefekti ja dérgon Ministrive pérkatése dhe Késhillit t&¢ Ministrave, duke respektuar afatin
ligjor té caktuar prej tyre.

2. Pérgatit materiale dhe ndihmon Prefektin né krijimin e lidhjeve e bashképunimit me
institucionet homologe brenda dhe jashté vendit, né interes té komunitetit dhe insitucioneve té
tjera né territorin e garkut.

3. Pérgatit materiale javore me statistikat mbi punén e institucioneve vendore, nga ku dhe
raporton Prefektit té Qarkut.

4. Merr pjesé né mbledhjet me drejtorét dhe mban protokollin.

NENI 26

Specialist pér Céshtjet Vendore

Specialisti pér Céshtjet Vendore kryen kéto detyra:

1. Merr informacion té vazhdueshém lidhur me aktet n/ligjore gé dalin né zbatim té ligjit
organik Nr. 139/2015 “Pér Vetéqeverisjes Vendore”.

2. Kainformacionin e duhur mbi Kartén Europiane té Vetgeverisjes Vendore dhe per kete
gellim jep suportin e tij prane prane prefektit.

3. Jep asistencé prané késhillave té geverisjes vendore né hartimin e rregulloreve pér
funksionimin e tyre.

4. Ndihmon né pérmirésimin e marrédhénjeve mes késhillit dhe ekzekutivit né njésité e
geverisjes vendore, atéheré kur kjo kérkohet dhe éshté e nevojshme.

5. Ndihmon njésité e geverisjes vendore né pérmirésimin e marrédhénjeve me komunitetin,
atéheré kur ato jané pérkeqgésuar.

6.  Pérgatit materialet e nevojshme pér Prefektin simbas fushés gé mbulon.
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7. Bashkérendon pér masat e marra pér evidentimin dhe hartimin e projekteve gé synojné
uljen e varférisé dhe rritjen ekonomike.

NENI 27

Specialist pér Siguriné Publike dhe Shérbimin Zjarrfikés

1. Mban kontakte té pérditshme me drejtoriné e policisé lidhur me ¢éshtjet e sigurisé publik.

2. Bashképunon me shérbimin zjarrfikés duke béré dhe ndérmjetésimet institucionale nése
éshté e nevojshme pér té zgjidhur sa mé shpejt situatat e ndryshme gé mund té krijohen.

3. Kérkon informacion periodik drejtorive pérkatése lidhur me fushén e veprimtarisé sé tij.

4. NEé rast emergjencash civile bashképunan ngushté me specialistét e ketij sektori pér té beré
té mundur gé situata mos dali jasht kontrollit.

5. Bashképunon ngushté me specialistét e shérbimit zjarrfikés dhe specialistét e bashkive pér
té mundésuar njé ndérveprim institucional sa mé efikas.

6. Informon nénprefektin dhe shefin e sektorit t¢ PMNZSH-sé té prefektit, né lidhje me
gadishmériné e automjeteve zjarrfikése, disiplinén e personelit, zjarret e ndodhura,
démet dhe pasojat e tyre respektivisht pér rrethet gé mbulon.

7. Informon nénprefektin dhe shefin e sektorit t¢ PMNZSH-s té prefektit pér masat
administrative pér parandalimin zjarreve né territorin e rrethit, si dhe kontrollet né
objekte té ¢do lloji.

8. Informon shefin e sektorit t¢ PMNZSH-se pér kérkesat perspektive, pér fugizimin e
mjeteve dhe modernizimin e teknikés zjarrfikése né territorin g& mbulon.

9. Pérmbush detyrat né zbatim té akteve ligjore e nénligjore pér shérbimin e
gjendjes civile dhe mban kontakte té vazhdueshme me pérgjegjésin e zyrés

pérkatése né prefekturé.

NENI 28

SEKTORI I ZHVILLIMIT URBAN

Detyrat e Pérgjeqjésit té Sektorit

Pérgjegjés Sektori
Specialist Kordinim Zhvillimi

Specialist Sherbime Publike, Mjedis, Bujgésisé dhe Shéndetésisé
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Pérgjegjési | Sektorit kryen kéto detyra:

1.

Ne zbatim té akteve ligjore pér urbanistiken, pér ndértimet, pér rezervat ujore, pér
legalizimet, ushtron kontroll né organet e geverisjeve vendore pér zbatueshmeriné ligjore.
Verifikimet ushtrohen né cdo rast me Urdhér té Prefektit dhe né rastet e shkeljeve né emér
té Prefektit i propozon organit kompetent marrjen e masave té parashikuara né kété
legjislacion.

Bashkérendon veprimtariné e shérbimeve té administratés shtetérore né njésité
administrative té Qarkut Durrés pér respektimin e planeveegulluese,master planeve dhe
studimeve té pjeséshme urbane si dhe bashkérendimin e kétyre studimeve me politikat e
zhvillimit té geverisjes géndrore.

Shgyrton dhe ndjek té gjithé ankesat gé vijné nga shtetas té ndryshém, né Institucionin e
Prefektit, pér problemet e urbanistikés, duke marré informacionin e duhur nga njésité
vendore né lidhje me problemin gé ngrihet dhe duke | kthyer pérgjigje shtetasve brénda
afateve ligjor. Verifikon né vénd ankesat né fushén e urbanistikes né bazé té urdhérave qé
nxjerr Prefekti apo kur lind e nevojshme.

Koordinon pér térhegjen e investimeve nga OJF-t, F.Zh.Sh-ja dhe organizma té tjeré, si dhe
buxheti i shtetit né kéta sektore. Ndjek ritmikisht hapat qé duhen béré né térhegjen e
ivestimeve drejt kétyre objekteve prioritare. Pérpunon materialin e grumbulluar né njé
tabelé pérbledhése pér gjithé Qarkun e Durrésit, me elementét e nevojshém.

Pergjegjesi i sektorit/zyres ne respekt te ligjit nr.152/2013 “Pér Népunésin Civil” dhe
aktet e tjera ligjore e nenligjore ge kane dale ne zbatim te tij ne menyre periodike dhe
kur eshte percaktuar me ligj kontrollon nepunesit ge kane ne varesi dhe pergatit
vleresimin sipas realizimit konkret te punes nga nepunesi dhe per cdo ndryshim realizon
pershkrimin e pozicionit te punes si dhe realizon te gjitha detyrimet ligjore ge rrjedhin

nga aktet ligjore te sipercituara.

NENI 29

Specialisti i Koordinim- Zhvillimit

Specialisti i Koordinim- Zhvillimit prané kétij sektori, kryen kéto detyra :

1.

Kontrollon ligjshmériné e akteve té NjQV-ve pér prokurimet publike , pér supervizionet e

investimeve, pér studimet e projektimet e objektéve té ndryshme , pér miratim projektesh , pér
miratime té objekteve prioritare té investimeve.

2.

Evidenton dhe pércakton népérmjet kontakteve té drejtpérdrejta me kryetarét e bashkive e

késhillat pérkatés si dhe népérmjet akteve té tyre objektet prioritare dhe nevojat pér investime.
Bashkérendon punén me bashkité pér té evidentuar prioritetet né objektet emergjente.
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3. Bashkérendon punén me sektorin e administrimit financiar né institucionin e prefektit pér
kontrollin e dokumentave té investimeve.

4. Evidenton dhe ndjek realizimin e investimeve gé kryhen né territorin e Qarkut Durrés pér
cdo njési té geverisjes vendore. Njihet gé né fillim dhe ndjek ritmikisht gjaté vitit realizimin e
planit té investimeve nga buxheti i shtetit, donatoré té huaj si dhe OJF té ndryshme.

5. Kérkon informacion mujor pér investimet nga ana e drejtuesve té administratés shtetérore
né nivel lokal. Pér kéto investime informon Prefektin.

6. Bashkérendon me organet e geverisjes vendore pér pérgatitjen e projektbuxhetit mbi
investimet. Harton tabelén pérmbledhése pér té gjithé njésité e qgarkut dhe e dérgon ne
Ministriné e Bréndshme.

7. Bashkérendon punét me drejtorite e ministrive dhe insitucioneve géndrore né nivel
vendor, pér kryerjen e investimeve me efektivitet cilési dhe afat sipas planit.
8. Me kérkesé té pérgjegjésit té sektorit te auditimit t& bréndshém , me miratimin té

Prefektit, merr pjesé né kontrollet qé kryhen né organet e geverisjes vendore, pér kontrollin e
zbatimit té punimeve, duke zbatuar té gjithé dispozitat e késaj rregulloreje pér auditimin.

9. Bashképunon me té gjitha organizatat jofitimprurése, kur ata kérkojne ndihmén e
Insitucionit t& Prefektit, pér projektet gé do té investojné né territorin e Qarkut Durrés.
Evidenton té gjithé subjektet vendase e té huaja gé investojné e zhvillojné vempritari
ekonomike e aktivitete té tjera sociale brend territorit te Qarkut Durrés.

10.  Bashképunon me Drejtoriné Rajonale té Punés pér problemet e Punéve publike.

11. Bashképunon me NjQV pér evidentimin e resurseve natyrore gé disponon treva e Qarkut

Durrés, Si dhe pér sensibilizimin pér nxitjen e investimeve né to.

12.  Pégatit projekt-raportet periodike apo vjetore pér problemet e zhvillimit ekonomik e
shoéror, gé Prefekti i dérgon Keshillit t¢ Ministrave, me kérkesa e propozime konkrete pér
zgjidhjen e tyre.

NENI 30

Specialist i Shérbimeve Publike, Mjedisit, Bujgésisé dhe Shéndetésisé

Specialist i Shérbimeve Publike, Mjedisit, Bujgésisé dhe Shéndetésisé kryen kéto detyra:

1. Duhet té kujdeset , té ndjeké dhe t&€ marré masa pér plotésimin nga té gjitha institucionet
shéndetsore né nivel garku té detyrimeve qé kéto institucione kané pér shendetin publik
né térési.

2. Siguron dhe administron té gjitha aktet gé dalin pér zbatim nga Ministria e Shéndetsisé
apo institucione té tjera né vartési té tyre.

3. Bashképunon me drejtoriné e Shendetit Publik , Agjensiné Rajonale té Mijedisit dhe
institucione té tjera shéndetsore pér problemet e shéndetit dhe té ndotjes sé mjedisit e
sidomos pér parandalimin e epidemive , pastrimin dhe pérpunimin shkencor té mbetjeve
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né zona urbane dhe interurbane. Pér kéto probleme ndikon né bashkérendimin e punés té
NJQV-ve , me ministriné qé mbulojné kéto fusha si dhe me institucionet e administratés
géndrore né nivel lakal.

4. Mban kontakte me Ministriné e Shendetsisé dhe Agjensiné Kombétare té Mjedisit pér
realizimin e strategjisé kombétare pér shéndetin public dhe ruajtjen e mjedisit.

5. Né bashképunim me sektorin e administrimit financiar kontrollon zbatimin e treguesve té
buxheteve te NJQV, pér shendetsiné dhe ruajtjen e mjedisit.

6. Inicion veté ose koordinon me institucionet shéndetésore e ato té mbrojtjes sé mjedisit né
shkallé garku , kontrolle sistematike pér cilésiné e shérbimeve nga personeli shéndetsor
dhe inspektorét e mbrojtjes sé mjedisit.

7. Kontrollon masat e planet gé duhet té hartojné dhe zbatojné organet e geverisjes vendore
pér problemet e shendetit e t& mbrojtjes se mjedisit si dhe pér parandalimin e ndotjes sé
ujit, ajrit dhe tokés.

NENI 31
SEKTORI I EMERGJENCAVE CIVILE

Detyrat e Pérqgjeqjésit té Sektorit

Pérgjegjési i Sektorit kryen kéto detyra:

1. Kryen detyrén e Sekretarit t¢ Komisionit té Planifikimit dhe Pérballimit té
Emergjencave Civile dhe Krizave né nivel Qarku né pérputhje me legjislacionin
né fuqgi dhe ndjek zbatimin e detyrave té kétij komisioni .

2. Ndérmerr veprimet pérkatése pér zbatimin e detyrave gé | ngarkohen Prefektit né
zbatim té kérkesave té nenit 13 té Ligjit Nr 8756 dt.26.03.2001”Pér Emergjencat
Civile”, Merr informacion né ményré periodike dhe raporton Prefektit pér
shérbimin e emergjencave civile né Qark.

3. Mban kontakt té vazhdueshém me autoritetet e Policisé pér té informuar Prefektin
né kohén e duhur pér ¢do problem gé paraget réndési pér sigurimin e shtetasve ,
pasurisé shtetérore dhe private.Bashképunon me organet e pushtetit vendor pér
ruajtjen e rendit dhe té sigurisé publike.né situate té vecanta si zgjedhje,
25espect25ra, greva etj.

4. Kérkon nga Drejtoria e Policisé sé Qarkut informacione periodike mbi ruajtjen e

Rendit dhe té Sigurisé Publike, t¢ dhéna mbi kriminalitetin , si dhe informon

Prefektin né lidhje me masat e marra.
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5. Pérgatit mbledhjen e Komisionit té Planifikimit dhe Pérballimit t&¢ Emergjencave
Civile dhe Krizave né nivel Qarku té paktén njé 26esp né 3 muaj dhe sa 26esp gé
éshté e nevojshme.

6. Né rast situatash emergjente, mban kontakt té vazhdueshém me Prefektin,
Drejtoriné e Pérgjithshme té Emergjencave Civile dhe Organet e Qeverisjes
Vendore, Krygin e Kug dhe oganizata té biznesit.

7. Né bashképunim me Institucionet Shtetérore né nivel Qarku dhe Organet e
Qeverisjes Vendore

8. Né bashképunim me Institucionet Shtetérore né nivel Qarku dhe Organet e
Qeverisjes Vendore , pérgatit Planin e Pérballimit t¢ Emergjencave Civile dhe
Krizave né nivel Qarku dhe e miraton até té Prefekti.

9. Pérgatit programe pune pér periudha té caktuara né zbatim té Planit té Pérballimit
té Emergjencave Civile dhe Krizave.

10. Pérgatit programe trajnimi pér Strukturat e Emergjencave Civile né Nivel Vendor
dhe né bashképunim me specialistét kryen trajnimin

11. Kérkon informacion té vazhdueshém nga Strukturat e Emergjencave Civile prané
Njésive té Qeverisjes Vendore né lidhje me masat e marra né fushén e
Emergjencave Civile.

12. Me urdhér té Prefektit krijohet njé komision me 26espect26ra nga té gjitha fushat
me qgéllim dhénien e késhillave né fushén e Emergjencave Civile.Ky komision
mblidhet sa here té jeté e nevojshme.

13. Me urdhér té Prefektit kryen detyra té tjera specifike prané Nénprefekturave dhe

Njésive té Qeverisjes Vendore, sipas njé programi té paracaktuar

NENI 32

Specialisti i Emergjencave Civile

Specialisti i emergjencave civile kryen kéto detyra:

1. Monitoron né ményré té vazhdueshme situatén e Emergjencave Civile dhe Krizave
né Qark,Bén vlerésimin e riskut dhe mban Data Base pér situatat emergjente.

2. Bashképunon me Organet e Qeverisjes Vendore, dhe vepron sipas VKM Nr.329 ,
dt.16.05.2012.

3. Né zbatim té VKM Nr.965 , dt.02.12.2015 “Pér bashképunimin ndérinstitucional
té strukturave t€ drejtimit n€ rastet ¢ Emergjencave Civile dhe Krizave” informon
né ményré té vazhdueshme shefin e sektorit(Prefektin), dhe QKO té Emergjencave
Civile.
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4. Mban kontakt té vazhdueshém me autoritetet e Policisé pér té informuar Prefektin
né kohén e duhur pér ¢do problem gé paracget réndési pér sigurimin e shtetasve ,
pasurisé shtetérore dhe private.Bashképunon me organet e pushtetit vendor pér
ruajtjen e rendit dhe té sigurisé publike.né situate té vecanta si zgjedhje,
27espect27ra, greva etj.

5. Kontrollon zbatimin nga ana e Organeve té Policisé sé Shtetit t€ té gjitha
vendimeve dhe urdhérave gé nxjerr Prefekti dhe organet e geverisjes vendore né
fushén Rendit, Mbrojtjes dhe Emergjencave Civile.

6. Pérgatit mbledhjen e Komisionit té Planifikimit dhe Pérballimit té Emergjencave
Civile dhe Krizave né nivel Qarku sa 27esp gé éshté e nevojshme.

7. Né rast situatash emergjente, mban kontakt té vazhdueshém me Prefektin,
Drejtoriné e Pérgjithshme té Emergjencave Civile dhe Organet e Qeverisjes
Vendore, Krygin e Kug dhe oganizata té biznesit.

8. Merr pjesé né pérgatitjen e Planit té Pérballimit t¢ Emergjencave Civile dhe
Krizave né nivel Qarku dhe e miraton até té Prefekti.

9. Kérkon informacion té vazhdueshém nga Strukturat e Emergjencave Civile prané
Njésive té Qeverisjes Vendore né lidhje me masat e marra né fushén e
Emergjencave Civile.

10. Me urdhér té Prefektit krijohet njé komision me 27espect27ra nga té gjitha fushat
me qgéllim dhénien e késhillave né fushén e Emergjencave Civile.Ky komision
mblidhet sa here té jeté e nevojshme.

11. Merr pjesé né pérgatitjen e pérgatitjen e programeve té trajnimit pér Strukturat e
Emergjencave Civile né Nivel Vendor dhe kryejné trajnimin.

12. Me urdhér té Prefektit dhe té Pérgjegjésit té sektorit kryen detyra té tjera specifike
prané Nénprefekturave dhe Njésive té Qeverisjes Vendore, sipas njé programi té
paracaktuar.

NENI 33

Zyrat e Gjendjes Civile

ZYRA E GJENDJES CIVILE
SPECIALIST

Zyrat e Gjendjes Civile , si pjesé e aparatit t€ Prefektit t€¢ Qarkut , si dhe zyrat e gjendjeve
civile né tre nénprefekturat e Durrésit, si pjesé e aparatit administrativ prane nénprefektit,
veprojné duke ju referuar ligjit “Pér gjendjen Civile”, “Kodit té familjes né¢ Republikén e
Shqipéris€” me ndryshimet pérkatése, si dhe akteve té tjera ligjore dhe nénligjore .
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Zyrat e gjendjes civile kryejné kéto detyra :

1. Zbatojné metodikat e hartuara nga Drejtoria e Pérgjithshme e Gjendjes Civile.

2. Administrojné arkivin e rregjistrave té gjendjes civile né shkalle garku/rrethi, sipas
pércaktimit t& ligjit “Pér Gjendjen Civile”.

3. Léshojné certifikata té shérbimit té gjendjes civile né lidhje me dokumentat qé administron

zyra, me kérkesé té personit té interesuar ose té gjendjes civile né Bashki.

4. U japin té dhéna institucioneve shtetérore dhe personave juridike e private sipas ményrés sé
percaktuar né ligjin “Pér Gjendjen Civile®.

5. Raportojné perpara Prefektit apo nénprefektit si dhe drejtorit té pérgjithshém té gjendjes
civile pér veprimtariné e zyrave té gjendjes civile té Prefektit, si dhe té zyrave té gjendjes
civile né bashki.

6. Pranojné dhe shpérndajné né zyrat e gjendjes civile né bashki njoftimet gé vijné nga
institucionet té tjera shtetérore.

7. Ushtrojné kontroll né zyrat e gjendjes civile né bashki dhe i propozon organeve kompetente
marrjen e masave té nevojshme.

8. Bashképunojné e bashkérendojné punén me zyrat e tjera té gjendjes civile té bashkive pér

problemet e rregjistrimit té€ popullsisé.

KREU IV

ORGANE TE TJERA TE PREFEKTIT

NENI 34

Organi Késhillues i Prefektit

6. Organi késhillues éshté organ gé krijohet dhe funksionon prané Prefektit. Numri i anétaréve
té kétij organi éshté deri né 15 veta. Pérbérja e tij pércaktohet me urdhér té geverisjes
vendore, drejtori i policisé sé qarkut, si dhe drejtues té tjeré té institucioneve té
administratés géndrore né nivel vendor.

7. Organi késhillues mblidhet si rregull njéheré né muaj, pér té trajtuar probleme gé kané té
béjné me pérgjegjésité dhe detyrat e Prefektit né Qarkun Durrés.

8. Pér menyrén e funksionimit té organit késhillues hartohet njé rregullore e vecanté e cila
miratohet nga veté ai.

9. Nga ky organ mund té merren vendime, té cilat kané vleré késhilluse pér Prefektin. Ato
béhen té dytyrueshem pér ekzekutim nga ana e administratés sé prefektit vetém me urdhér
té vecanté té Prefektit.

10. Adminstrata e prefektit me urdhér té tij, ka si detyré pérgatitjen e analizave, rapoteve, apo
projekt-vendimeve, té cilat do té trajtohen né mbledhjen e organit konsultativ, sipas fushés
apo problematikés pérkatése, pér té cilén Prefekti ka thirrur mbledhjen e kétij organi.
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DISPOZITA E FUNDIT

NENI 35

Ndyshimi i Rregullores

1.Dispozita e késaj rregullore kané pérparési dhe shérbejné si referim kundrejt cdo urdhéri
apo udhézimi té Prefektit, né lidhje me detyrat e administratés sé Prefektit, pér sa kohé
gé jané né fuqi.

2.Ndryshimi i késaj rregullore apo i dispozitave té vecanta té saj mund té béhet vetém né
rastet e ndryshimit té ligjit apo té akteve nénligjore gé rregullojné pozitén, pérgjegjésité
dhe detyrat e Prefektit, apo administratés seé tij.

3.Ndryshimi i késaj rregullore apo i dispozitave té vecanta té saj, kur ekzistojné rastet e
mésipérme, béhet pas trajtimit nga njé grup pune i vecanté, gé ngrihet dhe funksionon
me urdhér té Prefektit, nén drejtimin e sekretarit té pérgjithshém.

HYRJA NE FUQI

1. Kjo rregullore hyn né fugi me miratimin e saj mé urdhér té vecanté té Prefektit té

Qarkut Durrés.
2. Dispozitat e késaj rregullore jané té detyrueshme pér té gjithé punonjésit e

administratés sé Prefektit sé Qarkut Durrés.
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